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Mögliche Trainingslösung: Lernen mit Coach 

Seminarsprache: Deutsch   

Dauer 1 Tage 

 
 

Übersicht 
Das Training vermittelt den Teilnehmern den Aufbau des Windows 10 Startbildschirms und die Installationen und 

Nutzung von Apps. Die Teilnehmer erlernen den Umgang mit den PC Einstellungen sowie weitere interessante 

Funktionen. 

 

 

Zielgruppe 
Dieses Seminar richtet sich an Personen, die bereits mit dem Microsoft Windows 10 Betriebssystem arbeiten und nun 

den Umgang mit den Funktionen und Anwendungen kennenlernen wollen. 

 

 

Agenda 

 
Lektion 1: Einführung  

• Starten des Betriebssystems  

• Maus und Tastatur  

• Benutzeroberfläche  

• Arbeiten mit Fenstern  

• Startmenü  

• Taskleiste  

 

Lektion 2: Mit einfachen Apps arbeiten  

• Mit Tasks und der Taskleiste arbeiten  

• Papierkorb  

• Schnellstartleiste  

• Verknüpfungen  

• Standard Apps  

 

Lektion 3: Windows 10 einrichten  

• Aussehen anpassen  

• Mauseinstellungen  

• Datum und Zeit einstellen  

• Ländereinstellungen  

• Erleichterte Bedienung  

 

Lektion 4: Der Windows Explorer  

• Dateien und Ordner erstellen  

• Dateien und Ordner verwalten  

• Bibliotheken  

• Schnellzugriff  

• Explorer Menüs  

• Suchfunktion  
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Lektion 5: Microsoft Edge  

• Einführung in Edge  

• Tabs erstellen  

• Lesezeichen und Favoriten  

• Browserverlauf und Downloadliste  

• Notizbereich  

• Einstellungen  
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