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Microsoft Visio Level 2 

 

 
 

Mögliche Trainingslösung: SALTZ-Seminar / SALTZ-Seminar Online 

Seminarsprache: Deutsch  

Dauer 1 Tage 

 
 

Übersicht 
Nach Teilnahme an diesem Training beherrschen Sie viele wichtige Funktionen von Visio. Sie lernen unter anderem mit 

Shapes zu arbeiten, Assistenten zur Bearbeitung einzusetzen und Vorlagen zu verwenden. 

 

 

Zielgruppe 
Dieses Training richtet sich an Personen, die bereits Erfahrung im Umgang mit Microsoft Visio haben. Die Inhalte aus 

dem Kurs Visio Level 1 sollten sicher beherrscht werden. 

 

 

Agenda 
Modul 1: Shape-Daten  

• Shapes mit vorhandenen Daten  

• Neue Shape-Daten erzeugen  

• Daten als Beschriftungstext auf Shapes  

• Daten neben den Shapes anzeigen lassen  

 

 

Modul 2: Externe Daten mit Shapes verknüpfen  

• Alles auswählen  

• Mit ausgewählten Shapes verknüpfen  

• Verknüpfungen aufheben  

• Automatische Verknüpfungen  

• Daten aktualisieren  

 

 

Modul 3: Die Assistenten  

• Shapes nummerieren  

• Optimieren des Shape Layouts  

• Datenbank-Assistenten  

 

 

Modul 4: Die Vorlagen  

• Die Vorlage Standarddiagramm  

• Die Vorlage Arbeitsflussdiagramm  

• Die Vorlage Organigramm  

• Die Vorlage Büroplan 
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