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Microsoft Visio - Level 1 

 

 
 

Mögliche Trainingslösung: SALTZ-Seminar / SALTZ-Seminar Online 

Seminarsprache: Deutsch   

Dauer 1 Tage 

 
 

Übersicht 
Microsoft Visio ist eine Anwendung zur Diagrammerstellung, in der Sie beispielsweise Geschäftsprozesse, 

Organigramme oder Grundrisse abbilden können. Mithilfe der erweiterten Diagrammerstellungstools von Microsoft 

Visio können Sie komplexe Sachverhalte mit dynamischen, datengesteuerten Darstellungen vereinfachen, und es 

eröffnen sich neue Möglichkeiten, Daten im Web in Echtzeit freizugeben. Ob Sie nun ein Organigramm, ein 

Netzwerkdiagramm oder einen Geschäftsprozess erstellen, mit den neuen Tools und einer intuitiveren 

Benutzeroberfläche von Visio können Sie Diagrammen auf einfache Weise Lebendigkeit verleihen. 

 

 

Zielgruppe 
Dieser Kurs richtet sich an Personen, die bisher keine oder wenig Erfahrung mit Microsoft Visio haben. Die Teilnehmer 

lernen die Anwendung von Grund auf kennen. 

 

 

Agenda 
Modul 1: Grundlagen  

• Die Visio-Arbeitsoberfläche  

• Das Visio-Anwendungsfenster  

• Die Hilfefunktionen von Visio  

• Die erste Zeichnung  

• Zeichnungen speichern und öffnen  

• Schließen und beenden  

• Zeichenblatteinstellungen festlegen  

 

 

Modul 2: Shapes  

• Schablonen (Shapes)  

• Die (Master-) Shapes  

• Shapes ablegen  

• Anpassen und positionieren  

• Shapes gruppieren und anordnen  

• Shape Verbindungen  
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Modul 3: Shapes und Schablonen  

• Eigene Shapes zeichnen  

• Shape-Linien formatieren  

• Füllbereich und Schatten von Shapes formatieren  

• Nützliche Formatierungsfunktionen  

• Schablonen erstellen und bearbeiten  

• Eigene Master-Shapes der Schablone hinzufügen  

• Formatvorlagen  

• Vordergrund Hintergrund Vorlagen  

 

 

Modul 4: Layer  

• Grundlagen  

• Die Verwendung von Layern  

• Layer erzeugen  

• Layer verwalten  
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