Microsoft Teams SALTZ-Training

Mogliche Trainingslosung: SALTZ-Seminar

Seminarsprache: Deutsch

Dauer 1 Tage
Ubersicht

In diesem Training lernen die Teilnehmer Microsoft Teams von Grund auf kennen.

Zielgruppe

Dieses Training richtet sich an Personen, die bisher noch keine Erfahrung im Umgang mit Microsoft Teams haben.

Kursziel
Nach Teilnahme an diesem Training beherrschen die Teilnehmer die Grundfunktionen von Teams.

Agenda

1 Basiswissen

e Was ist Microsoft Teams?

e Teams kennenlernen

e Basiswissen zur Rubrik Teams
¢ Basiswissen zu Kanalen

¢ Neue Kanale erstellen

2 Unterhaltungen

e Unterhaltungen fiihren

¢ Erwdhnungen in Unterhaltungen verwenden

e Links in Unterhaltungen einfligen

¢ Nachrichten speichern, bearbeiten und |6schen
¢ Nachrichten besonders formatieren

3 Personliche Chats und Anrufe

e Personliche Chats fiihren
e Dokumente in Chats teilen
e Anrufe fihren

¢ Eingehende Anrufe

4 Online-Besprechungen planen

e Besprechungen mit und in Teams
e Besprechungen aus dem Chat planen

5 Besprechungen durchfiihren

e Besprechung starten

e  Bildschirm freigeben und Inhalte prasentieren

e Nitzliche Funktionen wahrend einer Besprechung Besprechungsorganisation
e Sofortbesprechungen in Kanalen

NH IT Schulung GmbH SALTZ-Training Bremen SALTZ-Training Oldenburg
Geschaftsfihrer Gerald Arndt Telefon 0421/ 3308-0 Telefon 0441/ 361576-42
Info@SALTZ-Training.de Sparkasse Bremen Oldenburgische Landesbank
Bremen HRB 26555 BIC: SBREDE22XXX BIC: OLBODEH2XXX

UST-ID DE273865227 IBAN: DE35290501010001171760 IBAN: DE90280200501088597800


mailto:Info@Saltz-Training.de

