Microsoft Access — Level 2

SALTZ-Training

Mogliche Trainingslosung: SALTZ-Seminar / SALTZ-Seminar Online
Seminarsprache: Deutsch
Dauer 1Tag

Ubersicht

In diesem Training lernen Sie wichtige Funktionen von Access 2016 kennen, die lhnen im taglichen Umgang helfen

Arbeiten schneller und professioneller durchzufiihren.

Agenda

Lektion 1: Mehr iiber Tabellen

e Standardeinstellungen fiir Tabellenformate

e Tabellen mit Indizes versehen
e Verknipfungstabellen
e m:n Beziehungen erstellen

Lektion 2: Mehr liber Abfragen
e Standardeinstellungen fur Abfragen
e Aktionsabfragen kennenlernen
e Tabellenerstellungsabfragen
e Anflgeabfragen
e  Aktualisierungsabfragen
e Loschabfragen

Lektion 3: Mehr iiber Formulare

e Standardeinstellungen fur Formularentwurf festlegen

e Verknipfte Formulare erstellen

e Formulare mit Unterformularen erstellen

e Ein Kombinationsfeld verwenden
e Ein Listenfeld verwenden

e  Aktivierungsreihenfolge anpassen
e Felder mit Bedingter Formatierung

Lektion 4: Sicherheitseinstellungen in Access 2016

e Das Sicherheitscenter kennen lernen
e Datenbank-Kennwort festlegen

e Datenbanken reparieren und komprimieren

e Datenbank dokumentieren
e Datenbanken speichern unter

Lektion 5: Ergdnzende Themen
e Eigene digitale Signatur erstellen

e  Packen, Signieren und Verteilen einer Office Access-Datenbank
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